Microsoft # Copilot v Skole

Prakticka prirucka

B Microsoft



Coje to Prompt?

Jednoducho povedané

Prompt = textovy pokyn alebo inStrukcia, ktoru zadavame
umelej inteligencii, aby urobila presne to, o chceme

Inymi Slovami

Prompt je ako kluc, ktory odomyka schopnosti Al.

Cim presnejsi a Specifickejsi klié mate,
tym lepsSie vysledky dostanete.
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6 komponentov pre Efektivny Prompt? -

Efektivnhe zadanie pre
kvalitny prompt

Kazdy prompt by mal vZzdy obsahovat jasne
definovanu ulohu, teda ¢o ma Al konkrétne
urobit. Kontext a priklad Casto vyrazne
zlepsSuju kvalitu vystupu, pretoze Al lepSie
chape situaciu aj oCakavania. Ostatné
komponenty, ako persona, format alebo
rozsah a ton, nie su vzdy nevyhnutné, ale
pomahaju spresnit vysledok a prispésobit ho
konkrétnej potrebe. Nie je pritom nutné
pouZzit vSetkych Sest komponentov v kazdom
prompte — ¢im viac relevantnych informacii
vSak zadate, tym presnejsi a pouzitelnejsi
bude vystup.

ULOHA
Co ma Al urobit.

PRIKLAD
Ukazka ako ma vystup
vyzerat.

FORMAT, ROZSAH

Ako ma byt odpoved

Strukturovana.

KONTEXT
Pre koho, alebo na aku
situaciu.

PERSONA
V akej roli ma Al odpovedat.

TON
Aky Styl ma mat text.



Priklad
& 51‘-> efektivneho
— promptu
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Vytvor kratky kviz na overenie vedomosti. edusteps

Kviz je urCeny pre ziakov 6. roCnika zakladnej Skoly na hodinu geografie. Téma je planéta Zem.

V prilohe prikladam ukazku testu, ktory som uz pouzival v minulosti.
Pouzi podobny Styl otazok, naro¢nost a format ako v tejto ukazke.

Spravaj sa ako ucitel geografie, ktory pripravuje kratke opakovanie uciva pre ziakov.

Vytvor:
- 7 otazky s vyberom odpovedi
- 3 otvorené otazky

Na konci uved spravne odpovede.

Pouzi jednoduchy a zrozumitelny jazyk vhodny pre ziakov.
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Priklady vyuzitia Microsoft Copilot

Navrh vyucovacej hodiny alebo Administrativa a organizacia

projektu .
Pomoc s pripravou oznamov pre

rodi¢ov, zhrnutim dokumentov
alebo planovanim Skolskych

Pomoc pri planovani Struktury
hodiny, navrhu aktivit pre ziakov

alebo projektovych uloh. aktivit.
Tvorba didaktickych materialov Podpora hodnotenia a spétnej Inkluzivne a diferencované
vazby vzdelavanie
Vytvaranie pracovnych listov, Tvorba hodnotiacich kritérii, Uprava materidlov pre rozne
kvizov, otazok na diskusiu alebo rubrik a navrhov konstruktivnej urovne Ziakov alebo vysvetlenie

prezentacii k preberanému ucivu. spatnej vazby pre Ziakov. uciva jednoduchsim spé6sobom.
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Tvorba didaktickych materialov
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edusteps

1. Detektivna aktivita (analyza probléemu)

Navrhni komplexnu detektivnu aktivitu pre ziakov na tému [témal],
urcenu pre [rocnik] na hodinu [predmet]. Aktivita ma fungovat ako
»pripad®, kde zZiaci dostanu viacero indicii a na ich zaklade musia
prist k rieseniu.

Vytvor putavy uvodny pribeh (situaciu), 5-7 indicii (niektoré mézu
byt zamerne zavadzajuce), sériu otazok, ktoré budu ziakov viest k
analyze a postupnému odhalovaniu riesenia, a na konci uved
spravne riesenie s vysvetlenim.

Zameraj sa na rozvoj kritického myslenia, prace s informaciami a
argumentacie. Pouzi jazyk, ktory je zrozumitelny, ale zaroven
dostatocne putavy, aby ziakov vtiahol do ,,vysetrovania®“.
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2. Simulacia rozhodovania (konflikt zaujmov)

Navrhni simulaciu rozhodovania pre ziakov [roCnik] na tému [téma],
kde budu pracovat v skupinach a zastupovat rozne zaujmy v
konflikte.

Vytvor realisticku uvodnu situaciu (napr. rozhodovanie o vystavbe,
environmentalny problém alebo historicka situacia), definuj 4-5
roznych roli (kazda ma mat vlastné zaujmy, ciele a argumenty), a
navrhni konkrétnu ulohu, ktord maju ziaci splnit (napr. dosiahnut
dohodu alebo navrhnut riesenie).

Na zaver pridaj otazky na reflexiu, ktoré pomozu ziakom premyslat o
rozhodovani, konfliktoch a kompromisoch. Aktivita ma rozvijat
argumentaciu, spolupracu a schopnost vidiet problém z r6znych
perspektiv.



3. U¢ivo ako pribeh + hlbsie otazky

Premen tému [téma] na putavy pribeh pre ziakov [roCnik], ktory im
pomoze lepsSie pochopit ucivo. Pribeh méze byt rozpravany z
pohladu postavy, procesu alebo ,vnutra deja“ (napr. Co sa deje v

prirode

alebo v spoloCnosti).

Pribeh ma mat priblizne 10-15 viet a ma byt zrozumitelny, ale
zaroven zaujimavy.

Na zaver vytvor:

-3 otaz
- 2 otaz
-1 otaz

KY ha porozumenie textu,
Ky na analyzu (preco, ako, co by sa stalo keby),

ku, kde ziaci hodnotia alebo porovnavaju.

/ameraj sa na to, aby pribeh pomohol vysvetlit aj zlozitejSie casti
uciva jednoduchsim spésobom.
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4. Myty vs. fakty (kritické myslenie) edusteps

Vytvor aktivitu pre ziakov [roCnik] na tému [téma], v ktorej budu
rozliSovat medzi mytmi a faktami.

Priprav 8 tvrdeni, ktoré budu kombinaciou pravdivych, nepravdivych
a Ciastocne zavadzajucich informacii. Ulohou Ziakov bude
rozhodnut, Ci ide o fakt alebo mytus.

Ku kazdému tvrdeniu uved spravnu odpoved a kratke vysvetlenie pre
ucitela.

Na zaver navrhni kratku diskusnu aktivitu alebo otazky, ktoré
pomozu ziakom vysvetlit svoje rozhodnutia a premyslat nad tym,
preco mozu byt niektoré informacie zavadzajuce.

Zameraj sa na rozvoj kritického myslenia a schopnosti overovat
informacie.
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5. Mini vyskum (ziaci ako vyskumnici)

Navrhni mini-vyskumnu aktivitu pre ziakov [roCnik] na tému [téma],
v ktorej budu aktivne skumat, zbierat udaje a robit zavery.

Vytvor vyskumnu otazku, jasny postup krok za krokom (Co maju
ziaci robit), popis, aké udaje maju zaznamenavat, a ako ich maju
vyhodnotit.

Na zaver pridaj otazky na reflexiu, ktoré pomozu ziakom
interpretovat vysledky a prepojit ich s ucivom.

Aktivita ma byt realizovatelna v podmienkach skoly a ma rozvijat
vedeckeé myslenie, pozorovanie a schopnost robit zavery.
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Navrh vyuéovacej hodiny, alebo projektu
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1. Problémovo orientovana hodina (problem-based learning) edusteps

Navrhni 45-minutovu vyucovaciu hodinu pre ziakov [roCnik] na tému
[téma], ktora je postavena na rieseni realneho problemu.

Zacni putavou uvodnou situaciou alebo problémom, ktory suvisi s
kazdodennym zivotom ziakov alebo s realnym svetom. Nasledne
navrhni priebeh hodiny krok za krokom: uvod, praca v skupinach,
formulovanie rieseni a ich prezentacia.

Pridaj konkrétne otazky alebo ulohy, ktoré budu ziakov viest k
analyze problému a hladaniu rieseni. Na zaver navrhni reflexiu, kde
ziaci zhodnotia svoje rieSenia a prepoja ich s ucivom.

Zameraj sa na rozvoj kritického myslenia, spoluprace a schopnosti
aplikovat vedomosti v praxi.



~
"'-_-'
~~

2. Projekt s realnym dopadom (real-world project) edusteps

Navrhni projekt pre ziakov [roCnik] na tému [téma], ktorého vystup
ma mat realny dopad alebo zmysel (napr. pre sSkolu, komunitu alebo
spoluziakov).

Popis ciel projektu, konkrétne zadanie pre ziakov a oCakavany
vystup (napr. kampan, prezentacia, navrh riesenia, produkt).
Navrhni postup prace rozdeleny do viacerych krokov alebo faz.

Zahrn aj navrh toho, ako mozu ziaci pracovat vtimoch, akeé role
mozu mat a ako mozu prezentovat vysledok.

Na zaver pridaj jednoduché hodnotiace kritéria a otazky na reflexiu,
ktoré pomozu ziakom premyslat nad tym, ¢co sa naucili.

/Zameraj sa na prepojenie uciva s realnym svetom a aktivne
zapojenie ziakov.
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3. Obratena hodina (flipped classroom) edusteps

Navrhni vyucovaciu hodinu na tému [téma] pre ziakov [roCnik] vo
formate obratenej triedy (flipped classroom).

Najprv priprav material, ktory si ziaci prestuduju doma (napr.
strucné vysvetlenie, body, otazky na zamyslenie). Potom navrhni
aktivity na hodinu, ktoré budu zamerané na aplikaciu, diskusiu a
rieSenie uloh, nie na pasivne pocuvanie.

Popis konkrétny priebeh hodiny krok za krokom a pridaj aj otazky
alebo ulohy, ktoré podporia aktivhe zapojenie ziakov.

Na zaver navrhni sposob, ako ucitel overi porozumenie uciva.

/Zameraj sa na to, aby ziaci na hodine pracovali aktivhe a ucitel mal
viac casu na podporu a individualnu pomoc.
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4. Hodina cez roly a simulaciu edusteps

Navrhni vyucovaciu hodinu pre ziakov [roCnik] na tému [téma], ktora
je postavena na praci v rolach a simulacii situacie.

Vytvor uvodnu situaciu, ktora uvedie ziakov do problému alebo
deja, a navrhni rozne role, ktoré budu ziaci zastavat (kazda rola ma
mat svoje zaujmy, ciele alebo pohlad na problém).

Popis priebeh hodiny krok za krokom, vratane pripravy, samotnej
simulacie a zaverecnej diskusie.

Na konci pridaj reflexne otazky, ktoré pomo6zu ziakom premyslat nad
tym, co zazili a co sa naucili.

Zameraj sa na rozvoj empatie, argumentacie a schopnosti vidiet
veci z roznych perspektiv.
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5. Hodina zamerana na miskoncepcie (praca s chybami v mysleni) edusteps

Navrhni vyucovaciu hodinu pre ziakov [roCnik] na tému [téma], ktora je
zamerana na odhalenie a opravu castych nespravnych predstav ziakov
(miskoncepcii).

Na zaciatku vytvor niekolko tvrdeni alebo otazok, ktoré odhalia, ako ziaci
o téme premyslaju (vratane typickych chyb). Nasledne navrhni aktivity, v
ktorych ziaci tieto predstavy porovnaju s realitou, diskutuju o nich a
postupne ich opravuju.

Popis priebeh hodiny krok za krokom a pridaj konkrétne otazky pre
ucitela.

Na zaver navrhni kratku reflexiu alebo overenie, kde ziaci ukazu, ako sa
ich porozumenie zmenilo.

Zameraj sa na hlboke porozumenie uciva, nie len zapamatanie faktov.
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1. Konstruktivna spatna vazba na ziacku pracu edusteps

Na zaklade nasledujucej ziackej prace priprav konstruktivhu spatnu
vazbu pre ziaka [roCnik].

Spatnu vazbu rozdel na tri Casti: Co sa podarilo, co by sa dalo zlepsit
a konkrétne odporucanie, ako sa moze ziak posunut dalej. Zameraj
sa nielen na obsah, ale aj na sposob argumentacie, strukturu a
zrozumitelnost.

Pouzi povzbudzujuci a respektujuci ton, ktory podporuje motivaciu
ziaka. V\yhni sa vseobecnym frazam a bud konkrétny.

Text ziaka:
[vloz text alebo subor ako prilohu]
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2. Analyza chyb v triede + navrh dalsieho ucenia edusteps

Analyzuj nasledujuce odpovede ziakov z testu na tému [téma] pre
[rocnik].

|dentifikuj 3-5 najcastejsich typov chyb alebo nespravnych
predstav. Pri kazdej chybe vysvetli, preco k nej moéze dochadzat a ¢o
to naznacuje o porozumeni ziakov.

Nasledne navrhni konkrétne kratke aktivity alebo otazky, ktorée moéze
ucitel pouzit na dalsej hodine na odstranenie tychto chyb.

Odpovede ziakov:
[vloZz odpovede]
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3. Tvorba hodnotiacej rubriky (nie len bodovania) edusteps

Vytvor hodnotiacu rubriku pre ulohu na tému [téma] pre ziakov
[rocnik].

Rubrika ma obsahovat 4 kritéria (napr. obsah, argumentacia,
Struktura, kreativita alebo presnost) a pri kazdom kritériu popis 3
urovne vykonu (vyborny, priemerny, slaby vykon).

Popisy maju byt konkrétne a zrozumitelné tak, aby im rozumeli aj
ziaci a vedeli podla nich zlepsit svoju pracu.

Zameraj sa na hodnotenie kvality myslenia a porozumenia, nie len
formalnych chyb.
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4. Sebahodnotenie ziaka + vedenie k zlepsSeniu

Na zaklade nasledujucej ziackej prace priprav material, ktory pomoze
ziakovi [roCnik] zhodnotit vlastnu pracu a zlepsit ju.

edusteps

Najprv vytvor 4-5 jednoduchych sebahodnotiacich otazok, ktoré povedu
ziaka k premyslaniu o jeho texte (napr. co sa mu podarilo, kde si nie je
isty, Co by mohol vysvetlit lepsSie).

Nasledne priprav kratku konstruktivhu spatnu vazbu rozdelenu na:
- silneé stranky prace
- oblasti na zlepsenie

Nakoniec navrhni 2 konkrétne kroky alebo upravy, ktore moze ziak urobit,
aby svoju pracu zlepsil.

Pouzi zrozumitelny a povzbudzujucijazyk, aby material mohol byt pouzity
priamo pre ziaka, nie len pre ucitela.

Text ziaka:
[vloz text]
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5. Tvorba ,,modelovej odpovede* pre ziakov edusteps

Na zaklade zadania vytvor modelovu odpoved, ktora by
predstavovala kvalitnu pracu ziaka [roCnik] na tému [téma].

Odpoved ma byt realisticka (nie prilis odborna), ale zaroven ma
obsahovat:

- jasnu Strukturu

- spravne fakty

- jednoduchu argumentaciu alebo vysvetlenie

Po odpovedi pridaj kratke vysvetlenie pre ucitela, preco je tato
odpoved kvalitna a co by si z nej mali ziaci vSimnut.

Zadanie:
[vloz zadanie]
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1. Prevod poznamok na akcny plan

Na zaklade nasledujucich poznamok z porady alebo planovania
vytvor prehladny ak¢cny plan.

Rozdel informacie do jasnych krokov alebo uloh, ku kazdej ulohe
dopln, €o je potrebné urobit, kto za nu mdze byt zodpovedny (ak je
to mozné urcit) a aky by mal byt priblizny Casovy ramec.

Na konci pridaj stru¢né zhrnutie priorit a odporucanie, na €o by sa
mal ucitel alebo tim sustredit ako prve.

Poznamky:
[vloz text]
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2. Prevod dlhého dokumentu na praktické kroky edusteps

Z nasledujuceho dokumentu (napr. metodika, skolsky program
alebo smernica) vytvor strucny a prakticky prehlad pre ucitela.

Zameraj sa nato, co je potrebné realne robit v praxi — vyber
najdolezitejsie body, povinnosti a odporucania a preformulujich do
jasnych krokov alebo pravidiel.

Na konci pridaj kratke zhrnutie ,,Co si zapamatat” v 3-5 bodoch.

Priloha:
[vlozit subor]



"'-_-'
~~

3. Planovanie tematického celku edusteps

Navrhni plan tematického celku na temu [téma] pre ziakov [roCnik]
na obdobie [pocet hodin alebo tyzdnov].

Rozdel ucivo do jednotlivych hodin alebo blokov a ku kazdemu
uved:

- hlavnu tému alebo ciel

- strucny obsah

- typ aktivity (napr. vysvetlenie, diskusia, praca v skupinach)

Na konci pridaj odporucanie, ako priebezne overovat porozumenie
ziakov.

Zameraj sa na logicku postupnost a prehladnost.
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4. Citliva komunikacia s rodicom (narocna situacia) edusteps

Pomo&z mi sformulovat spravu rodicovi ziaka [roCnik] v citlivej
situacii.

Situacia je nasledovna:
[vloz situaciu — napr. opakované neplnenie uloh, spravanie,
zhorsenie prospechu]

Sprava ma byt:

- vecna a konkrétna

- reSpektujuca a profesionalna

- zamerana na spolupracu, nie obvinovanie

Navrhni text spravy a na konci uved aj kratke odporucanie pre
ucitela, ako moze komunikaciu viest dale;.
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5. Organizacia projektového alebo skupinového ucenia edusteps

Pomo6z mi zorganizovat skupinovu pracu alebo projekt pre ziakov
[roCnik] na tému [temal].

Navrhni:

- ako rozdelit ziakov do skupin (velkost, zlozenie)

- aké role m6zu mat v skupine (napr. koordinator, zapisovatel,
prezentujuci)

- ako rozdelit ulohy, aby sa zapojili vSetci ziaci

- ako priebezne sledovat pracu skupin

- ako nastavit zaverecné prezentovanie vysledkov

Zameraj sa na prakticku realizaciu v triede a prevenciu probléeémov
(napr. neaktivni ziaci).
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1. Jeden obsah - tri urovne narocnosti edusteps

Na zaklade nasledujuceho textu alebo ucCiva priprav tri verzie
materialu pre ziakov [roCnik]: jednoduchu, standardnu a
rozsirujucu.

Zachovaj rovnaky obsah, ale uprav slovnu zasobu, d(Zku viet a
mieru detailu tak, aby boli verzie vhodné pre r6zne urovne ziakov.

Pri kazdej verzii pridaj 2-3 otazky na porozumenie.
Na konci strucne vysvetli, pre aky typ ziaka je kazda verzia vhodna.

Text:
[vloz text alebo tému]
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2. Viacero sposobov vysvetlenia tej istej temy edusteps

Vysvetli tému [téma] pre ziakov [roCnik] tromi roznymi sposobmi:
- jednoduchym vysvetlenim

- analdgiou z kazdodenného zivota

- kratkym konkrétnym prikladom alebo situaciou

Na zaver pridaj 2 kontrolné otazky, ktoré pomozu overit
porozumenie.

Zameraj sa na to, aby rézne typy ziakov mali Sancu porozumiet
ucivu réoznymi cestami.
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3. Uprava materialu pre ziaka s jazykovou bariérou edusteps

Uprav nasledujuci text tak, aby bol zrozumitelny pre ziaka [roCnik],
ktory ma slabsiu znalost vyucovacieho jazyka.

Pouzi jednoduchsie vety, vysvetli narocnejsie slova a zachovaj
hlavné informacie.

Ak je to vhodné, dopln kratke vysvetlenia alebo priklady, ktoré
pom~oOzZu porozumeniu.

Na konci pridaj 3 jednoduché otazky na overenie porozumenia.

Text:
[vloz text]
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4. Rozsirenie ulohy pre rychlejsich alebo nadanych ziakov edusteps

Na zaklade temy [téma] navrhni rozSirujuce ulohy pre ziakov
[rocnik], ktori uz zakladné ucivo zvladli.

Ulohy by mali byt naro&nejsie, vyZadovat premyslanie, prepajanie
vedomosti alebo tvoriveé riesenia.

Vytvor 3 r6zne typy uloh:

- analyticku (preco, ako, porovnanie)

- problémovu (riesenie situacie)

- tvorivu (vlastny navrh, nazor alebo produkt)

Na konci pridaj kratke vysvetlenie, co tieto ulohy rozvijaju.
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5. Diferencovana skupinova aktivita edusteps

Navrhni skupinovu aktivitu na tému [téma] pre ziakov [roCnik], ktora
bude diferencovana podla urovne ziakov.

Navrhni 3 typy uloh v ramci jednej aktivity:
- jednoduchsiu ulohu

- sStandardnu ulohu

- narocnejsiu ulohu

Popis, ako moze ucitel rozdelit ziakov, ako zabezpecit, aby sa
zapojili vsetci, a ako mdze na konci prepojit vysledky jednotlivych
skupin.

Na zaver pridaj kratke odporucanie, ako sledovat pracu ziakov
pocas aktivity.



Zodpovedne
a5 vyuzZivanie
— Copilota
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zodpovedne pouzivanie Copilota ~ «e-

Overujte vystupy
Copilot moze robit chyby — vzdy si skontrolujte fakty a informacie.

Pouzivajte doveryhodné zdroje

Doélezité informacie si overte aj z ucebnic alebo overenych materialov.
Nezdielajte citlivé udaje

Nevkladajte osobné udaje ziakov ani doverné informacie.

Budte kriticki

Premyslajte nad tym, co Copilot vytvori — nie vsetko je automaticky spravne.
Upravujte a prisposobujte vystupy

Vysledok berte ako navrh, ktory je potrebné prisposobit vasej triede.
Vyuzivajte Al eticky

Podporujte ziakov, aby Al pouzivali na ucenie, nie na obchadzanie prace.



Microsoft Copilot Chat nie je len nastroj — je to partner,
ktory pomaha sustredit sa na to najdolezitejsie —
kvalitne ucenie ziakov.

»okuto€¢na hodnota vSak vzdy zostava v rukach ucitela.”

)
B Microsoft ==
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